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Checklista
Jak w prosty sposób założyć spółkę cywilną?

9 kroków, które pozwolą Ci założyć spółkę cywilną. Odznacz te punkty, o które już zadbałeś i sprawdź, co jeszcze wymaga dopracowania. Pod każdym punktem możesz robić własne notatki. Na końcu znajdziesz najczęściej popełniane błędy - unikaj ich. Powodzenia!

☐ Zostań przedsiębiorcą i wybierz wspólnika
Spółkę cywilną tworzyć muszą co najmniej dwie osoby. Mogą to być np. 2 osoby fizyczne lub też np. osoba fizyczna i osoba prawna. Więcej na temat wspólników przeczytasz TUTAJ.
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	  
Wskazówki:
Jeśli wspólnikiem spółki cywilnej ma być osoba fizyczna, musi ona najpierw założyć jednoosobową działalność gospodarczą i uzyskać wpis w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG). Wniosek o wpis można złożyć elektronicznie na stronie Biznes.gov.pl.

Do wpisu potrzebne jest:
· imię, nazwisko, imiona rodziców, data i miejsce urodzenia,
· rodzaj, seria i numer dokumentu tożsamości,
· numer PESEL,
· numery NIP i REGON, jeśli zostały nadane,
· adres zamieszkania oraz inne adresy związane z zakładaną działalnością gospodarczą,
· nazwę zakładanej działalności gospodarczej oraz jej nazwę skróconą,
· kody PKD – wybierz wśród nich kod przeważający,
· datę rozpoczęcia działalności,
· informacje o ubezpieczeniu w ZUS, KRUS lub za granicą
· dane urzędu skarbowego właściwego ze względu na miejsce twojego zamieszkania,





☐ Zawrzyj umowę spółki cywilnej
Wspólnicy spółki cywilnej musza zawrzeć między sobą umowę, w której określone będą wspólne cele, które mają zostać osiągnięte poprzez działanie spółki lub do jakich dążą wspólnicy. Poniżej wyszczególniono podstawowe elementy, które powinny znaleźć się w umowie spółki
…................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... Wspólnicy: …............................................................................................................................................
Data i miejsce zawarcia umowy: …..........................................................................................................
Nazwa spółki: ….......................................................................................................................................
Cel spółki (Kody PKD): …..........................................................................................................................
Siedziba spółki: ….....................................................................................................................................
Okres funkcjonowania spółki: …..............................................................................................................
Wkłady poszczególnych wspólników: …...................................................................................................
..................................................................................................................................................................Rok obrotowy: …......................................................................................................................................
Udział wspólników w zyskach i stratach: ….............................................................................................
Kto prowadzi sprawy spółki a kto ją reprezentuje: …..............................................................................
…..............................................................................................................................................................
Wypowiedzenie i rozwiązanie umowy: …................................................................................................

	 
Wskazówki:
Pamiętaj o tym, że:
· Umowa spółki musi być zawarta na piśmie. Nie wymaga jednak poświadczenia notarialnego. Jeśli jednak do spółki jako wkład jest wnoszona np. nieruchomość lub przedsiębiorstwo – zawarcie umowy spółki cywilnej wymagać będzie formy szczególnej – odpowiednio notarialnej (dla nieruchomości), lub z notarialnym poświadczeniem podpisów (przy wkładzie w postaci przedsiębiorstwa lub zorganizowanej części przedsiębiorstwa)
· Każdy ze wspólników powinien otrzymać własny egzemplarz umowy. Dodatkowo powinno się pozostawić jeden egzemplarz w dokumentach spółki.
· Każda zmiana w umowie wymaga stworzenia aneksu do umowy w takiej formie prawnej w jakieś umowa spółki cywilnej została zawarta.




☐ Zapłać podatek od czynności cywilnoprawnych
Po zawarciu umowy spółki konieczne jest wypełnienie deklaracji oraz zapłacenie podatku od czynności cywilnoprawnych (PCC). Stawka podatku wynosi 0,5% wartości wniesionych wkładów do spółki. Na złożenie deklaracji masz 14 dni od dnia zawarcia umowy spółki.
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	 
Wskazówki:
Pamiętaj o tym, że:
· W deklaracji PCC-3 wpisuje się dane tylko jednej osoby. Dane drugiego wspólnika oraz każdego kolejnego podaje się w załączniku do deklaracji PCC-3/A (Informacja o pozostałych podatnikach).
· Deklarację PCC-3 składa się w urzędzie skarbowym właściwym ze względu na siedzibę spółki.
· Wpisując dane do przelewu PCC należy posłużyć się danymi wszystkich wspólników.
· Opodatkowaniu podatkiem od czynności cywilnoprawnych podlegają zarówno umowy spółki, jak i zmiany tych umów.





☐ Wybierz formę opodatkowania spółki
Jako że przedsiębiorcami są wspólnicy spółki cywilnej, a nie sama spółka, to właśnie oni muszą złożyć indywidualne oświadczenia o sposobie opodatkowania. 
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


	 
Wskazówki:
Pamiętaj o tym, że:
· Jeśli nie złożysz oświadczenia o wyborze formy opodatkowania, urząd skarbowy opodatkuje cię na zasadach ogólnych (wg skali podatkowej). Oświadczenie o wyborze opodatkowania podatkiem liniowym możesz złożyć TUTAJ, a ryczałtem od przychodów ewidencjonowanych TUTAJ.
· Jedyną dopuszczalną sytuacją, gdy wspólnicy rozliczają się wg odmiennych zasad podatkowych jest ta, w której niektórzy wspólnicy będą się rozliczać na zasadach ogólnych, a inni podatkiem liniowym. 





☐ Zgłoś spółkę do Głównego Urzędu Statystycznego (GUS) i uzyskaj numer REGON
Numer REGON to jeden z dwóch najważniejszych numerów identyfikacyjnych spółki. Uzyskuje się go w urzędzie statystycznym znajdującym się w tym samym województwie, co siedziba twojej spółki. Na złożenie wniosku do GUS masz 14 dni od dnia zawarcia umowy spółki. Wydanie numeru REGON jest bezpłatne.
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	 
Wskazówki:
Pamiętaj o tym, że:
· Wraz z wnioskiem RG-OP o numer REGON złożyć musisz także informację o wspólnikach (formularz) RG-SC oraz kopię umowy spółki cywilnej.
· Wniosek możesz złożyć na miejscu lub online. 
· Po zatwierdzeniu twojego wniosku GUS udostępni na swojej stronie twój numer REGON. Jeśli jednak potrzebujesz zaświadczenia o numerze REGON, będziesz się musiał zwrócić z kolejnym wnioskiem. Możesz go złożyć online. 






☐ Zgłoś spółkę do Urzędu Skarbowego i uzyskaj numer NIP
Kolejnym równie ważnym numerem identyfikacyjnym jest numer NIP. Który można uzyskać za pomocą wniosku NIP – 2 wysłanego do Urzędu Skarbowego, właściwego dla siedziby spółki. 
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	 
Wskazówki:
Pamiętaj: 
· Dołącz do wniosku NIP – 2 umowę spółki cywilnej,
· NIP powinieneś otrzymać natychmiast, najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia złożenia poprawnego zgłoszenie identyfikacyjnego 






☐ Zgłoś spółkę jako podatnika VAT (opcjonalne)
W przeciwieństwie do innych podatków, to spółka cywilna a nie jej wspólnicy jest podatnikiem podatku VAT. W zależności m.in. od rodzaju prowadzonej działalności może stać się ona czynnym lub zwolnionym podatnikiem. W pierwszym przypadku konieczne będzie złożenie zgłoszenia rejestracyjnego do podatku VAT-R.
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	 
Wskazówki:
Pamiętaj o tym, że:
· Zgłoszenie rejestracyjne VAT-R można złożyć online indywidualnie lub dołączyć do wniosku o zmianę wpisu w CEIDG,
· Zgłoszenia musisz dokonać przed dniem dokonania pierwszej sprzedaży towaru lub usługi, opodatkowanej podatkiem VAT lub przed dniem, w którym utracisz prawo do zwolnienia podmiotowego lub przedmiotowego.
· Rejestracja sama w sobie jest bezpłatna, ale jeśli potrzebujesz aby urząd wydał ci potwierdzenie rejestracji, będziesz musiał zapłacić 170 zł.





☐ Zgłoś spółkę do Zakładu Ubezpieczeń społecznych jako płatnika składek
Wspólnicy spółki cywilnej, którzy prowadzą działalność gospodarczą, podlegają ubezpieczeniom społecznym i zdrowotnemu, to samo dotyczy osób przez nich zatrudnionych.
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... …....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	 
Wskazówki:
Pamiętaj o tym, że:
· Jeśli spółka nie zatrudnia pracowników, nie musi się rejestrować w ZUS, bo wspólnicy płacą składki osobno. Musi jednak złożyć informacje odnośnie płaconych składek za pomocą formularza ZUS ZZA lub ZUS ZUA. 
· Jeśli spółka ma zamiar zatrudniać pracowników, to musi dokonać zgłoszenia spółki jako płatnika składek za osoby zatrudnione (formularz ZUS ZPA) oraz zgłosić każdego pracownika do odpowiednich ubezpieczeń (formularz ZUS ZUA bądź ZUS ZZA),
· Termin zgłoszenia spółki cywilnej do ZUSu wynosi 7 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia pierwszego pracownika.






☐ Zaktualizuj wpisy w CEIDG
Kolejnym krokiem jest aktualizacja informacji zawartych w CEIDG. Każdy ze wspólników musi indywidualnie zaktualizować swój wpis, uzupełniając go o dane nowopowstałej spółki cywilnej, w tym o uzyskane numery NIP oraz REGON.
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	 
Wskazówki:
Aktualizacji wpisu możesz dokonać online. W tym celu przygotuj sobie:
· Nazwę spółki 
· Numer NIP spółki
· Numer REGON spółki





Najczęściej popełniane błędy:
	 
Unikaj tych błędów:
· Nierozważny wybór wspólnika
· Wybranie błędnej nazwy dla spółki.
· Niezgodna z przepisami umowa spółki.
· Niedotrzymanie terminu złożenia któregoś z wniosków.
· Nieważne lub nieprawidłowe pełnomocnictwo.
· Brak wpłaconych opłat do wniosków/pełnomocnictw.





Miejsce na notatki
…..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... …..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... …..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... …...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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